
 

 

Bei der Berufsausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten handelt es sich um eine duale Berufsausbildung mit 

folgenden Merkmalen: 

 

 Dauer  3 Jahre  

 

 Schule   1.-2. Ausbildungsjahr: Wilhelm-Knapp-Schule in Weilburg  

3. Ausbildungsjahr: Hessischer Verwaltungsschulverband (HVSV) in Wiesbaden 

 

 Aufgaben  Ansprechpartner für alle Anliegen der Bürger und Bürgerinnen 

Verwaltungs- und Organisationsaufgaben  

Umgang mit Gesetzestexten 

kaufmännische Aufgaben 

Sachbearbeitung in unterschiedlichen Bereichen und Abteilungen 

 

Die Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten stellt eine gute Basis  

für das spätere Berufsleben dar. Der Beruf des Verwaltungsfachangestellten ist  

einer der krisensichersten Berufe und du kannst mit diesem Beruf nahezu in  

jeder Verwaltung, egal ob auf kommunaler, Landes- oder Bundesebene  

arbeiten, selbst in Universitäten oder sonstigen öffentlichen Einrichtungen  

kannst du dir als Verwaltungsfachangestellter eine Zukunft aufbauen. 

Mit dieser Ausbildung ist eine Weiterbildung zum Verwaltungsfachwirt möglich.  

  

Du bist: 

engagiert, teamfähig, neugierig, zuverlässig, hast Kommunikationsvermögen, mindestens einen guten 

Realschulabschluss, bist verantwortungsbewusst, hilfsbereit und hast Interesse an der Anwendung von 

Rechtsvorschriften? 

 

Dann bieten wir Dir: 

umfangreiche Weiterbildungsmöglichkeiten, flexible Arbeitszeit durch Gleitzeit, Schulungen, die Möglichkeit zur 

Teilnahme am Gesundheitsmanagement, 30 Tage Urlaub im Jahr, eine Ausbildungsvergütung nach dem Tarifvertrag 

für Auszubildende im öffentlichen Dienst (TVAöD) und einer Jahressonderzahlung. 

 

Das monatliche Ausbildungsentgelt beläuft sich aktuell auf: 

 1.218,26 Euro im 1. Ausbildungsjahr  

 1.268,20 Euro im 2. Ausbildungsjahr  

 1.314,02 Euro im 3. Ausbildungsjahr  

 1.377,59 Euro im 4. Ausbildungsjahr 

 

 

Hast Du Interesse an einer anspruchsvollen und abwechslungsreichen Ausbildung im öffentlichen Dienst? 

 

Dann… 

 

… folge uns auf Instagram oder Facebook 

… abonniere unseren WhatsApp Kanal 

… besuche unsere Website über den QR Code … 

 

um unsere Stellenausschreibung nicht zu verpassen! 

Ausbildung zum 

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 


